‘ E u Guia resumido — www.atu.com.br
Orientacdes para o cadastro de estudantes

Guia operacao site www.atu.com.br

OBS: as telas no site bem como no sistema de gestdo poderao sofrer alguma alteragcdo, com base
nos exemplos ilustrativos deste manual.

1. Objetivo

Este guia tem como objetivo apresentar orientacdes gerais na operacdo do site
www.atu.com.br, para o cadastro de estudantes e sua habilitacdo ao cartdo SIM.

2. Acesso ao formulario de cadastro

Através do site ( www.atu.com.br ), acessar o icone na pagina inicial ou o item de menu
SIM, conforme indica figura abaixo:

Iniclo

CIRANE DE 5Aah /A MAARA

A EVOLUCAO DO TRANSPORTE COLETIVO
DE SANTA MARIA

Figura-1 | Acesso ao formulario de cadastro - estudantes

Na pagina inicial do SIM, conforme figura-2 abaixo, vocé encontrara o link para o
formulario de cadastro ( A), orientacfes sobre o processo e documentagcdo necessaria
(B), e também tera acesso a este manual (C).
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1) Fazer meu cadastro 2) Solicitar Cartao Integrado

) Empregador Pessoa Juridica (0 vale Transporte Integrado (VTI)
Habilitar sua empresa para o cadastro de Informar os dados de seus funcionarios gue
funcionarios & compra de vale Transporte. optaram pela utilizacdo do VTI - Vale

O d Transporte Integrado.
(3} Empregador Pessoa Fisica

Habilitar empregador pessoa fisica para o @ Cidaddo Integrado (CI)
cadastro de funciondrios e compra de yale Cadastro para solicitar o uso do Cartdo
Transporte. Cidaddo Integrado.

(8 Pré-cadastro ESTUDANTE A (B Estudante Integrado (EI)
Preé-cadastro & solicitacdo do cartdo S5IM de Cadastro para solicitar o uso do Cartdo
passagens para estudantes. Estudante Integrado.

(0 Operaria Integrado (OI)
Cadastro para solictar o uso do Cartdo
Operana Integrado.

3) Orientacoes B 4) Manuais passo-a-passo
D Orientagies Gerais SIM ( Orientaces Vale Transporte ( PDF )
Cadastro de empresas, funcionadrios e
(8 Orientagies Cartdo Integrado grientacbes sobre pedidos de compra de
créditos e recargas no cartdo SIM.
@ Documentacdo necessaria para fazer a
carteira de estudante (8 cadastre Optante VTI ( PDF )
3 - Processo de cadastro dos funcionarios
@ Documentacdo para requerimento de optatentes pelo Vale Transporte Integrado.

carteria e declaragdo empregada
(B Pré-cadastro Estudante { PDF )
c Processo de cadastro de estudantes para o

cartdo S5IM.
Figura-2 | Principais op¢des na tela inicial do SIM no site www.atu.com.br
3. Formulario de cadastro
Ao acionar os links indicados acima, sera apresentado o formulario de cadastro,
conforme figura-3 abaixo. Siga as instrugfes apresentadas no proéprio formulario, com
relacGo ao formato dos dados, campos obrigatérios e sobre o processo de
cadastramento.
Pre-cadastro Estudantes - Habilitacdo cartao SIM

Tela 1/3 - Informacao dos dados

0 pré-cadastro para o cartdo SIM de estudante devera ser realizado através do formulario abaixo.

Documentacdo necessaria e orientaces o
Ajuda preenchimento do formuario o
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ATU

Nome Completo:
CPF:

Documento RG:

Data de Nascimento:

Local de Nascimento:

CEP:
Endereco:
NOmero:
Complemento:
UF:

Cidade:

Bairro:

Nome do responsavel:
Documento RG responsavel:
Nome Completo da M3e:

Nome Completo do Pai:

E-mail:

Telefone:

Grau:

Curso:

Ano / Série:

Turno:

Matricula na instituicdo:

Instituicdo principal onde estuda:

Guia resumido — www.atu.com.br
Orientacdes para o cadastro de estudantes

Dados principais do estudante:

000

* Caszo estudante ndo possua, do responsavel

UF: Drata:

Cidade, Estado, Pais
Endereco do estudante:

* Anenas numer:

o
0

# Apenas numen

[=]
7

RS *

Santa Maria *

Dados do responsavel

Preenchimento obrigatério para menores de 16 anos.

i
I
[\
o
2
]

UF emis

Dados de contato:

*
Dados escolaridade [ curso:

= -

Selecione...

*

=+

| Selecione...

Relacdo Instituicoes - Clique aqui

Figura-3 | Formulario de cadastro estudante para cartdo SIM

Apo6s o envio dos dados, os mesmos poderédo ser conferidos na tela seguinte. Onde o
estudante tera a oportunidade de verificar se todos os dados estdo corretos, sendo
possivel a sua alteracdo ou o efetivo envio.
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4. Processo do cadastro e confecgcado do cartao SIM para estudante

Principais passos para habilitar o estudante ao uso do cartdo SIM.

a)
b)

©)

d)

e)

Realizar o pré-cadastro através do site www.atu.com.br.

Preparar a documentacdo necessaria para os estudantes, conforme indicado
no item 5 abaixo.

Apo6s 2(dois) dias uUteis do seu cadastro no site, comparecer no endereco da
ATU ( Av. Rio Branco 419, Centro, Santa Maria RS), levando a documentacéo
indicada; ( OBS: Os locais de entrega da documentagcdo poderdo ser
alterados, com base nos comunicados e orientacfes publicadas no site da
ATU)

Registrar a foto do estudante na ATU. ( O estudante devera tirar a foto nos
terminais de atendimento da ATU )

Em até 10(dez) dias ap0Os a entrega da documentacdo e registro da foto, seu
cartao SIM estara disponivel para ser retirado na ATU.

Comentarios gerais:

e IMPORTANTE: € indispensavel a presenca do estudante na sede da ATU para captura
de imagem (foto) do cartdo SIM.

e A conclusdo do seu cartdo SIM estard condicionada a correta entrega da
documentacao.

e Enquanto o seu cartdo SIM estiver em processamento, vocé tera direito a passagens
fisicas. (Vocé podera usar fichas antigas acompanhadas da carteira 2010)

5. Documentacao necessaria

O cadastro do estudante s6 sera concretizado com a apresentacdo da seguinte

documentacgéao:

a) Copia requerimento de matricula ou atestado de frequéncia;

b) Copia do CPF;

c) Copia da identidade ou certiddo de nascimento;

d) Copia comprovante de endereco (agua,luz ou telefone) caso o comprovante
de endereco nao esteja em nome do estudante,de seus pais ou responsavel,
devera ser anexada copia da identidade e declaracdo do proprietario ou
locatario do imoével com documento comprobatério(contarto de locacdo ou
matricula do registro de imdveis;

e) Copia do documento de identidade do pai, mde ou responsavel, em caso de
menor de 16 anos.
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